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Come cercare un libro in biblioUPO

Se conosci il titolo del libro, 
inseriscilo nel box di ricerca

Puoi selezionare una biblioteca 
specifica o ricercare in tutte le 
biblioteche dell’Ateneo



Ricerca semplice

Inserisci il titolo, scegli 
la biblioteca e poi clicca 
su CERCA



Puoi prendere questa copia in 
prestito giornaliero: sull’etichetta 
del libro compare un bollino giallo

Puoi prendere questa copia in 
prestito per 15 giorni ed 
eventualmente prorogare il prestito 
di ulteriori 7 giorni se il libro non è 
stato prenotato da altro utente: 
sull’etichetta del libro compare un 
bollino verde 

I libri di argomento biomedico si 
trovano negli armadi neri in Sala 
Consultazione.
Sono collocati a scaffale aperto per 
materia secondo la classificazione 
della National Library of Medicine
(NLM) e, per le discipline da essa non 
contemplate, secondo la 
classificazione della Library of 
Congress. 
Una volta effettuata la ricerca, 
annotati la Collocazione e vai a 
cercare il libro a scaffale.



Ricerca avanzata

Se del libro che stai cercando 
non conosci il titolo, ma altri 
elementi, clicca su Ricerca 
avanzata (sotto il box di 
ricerca).
Dal Contesto di ricerca seleziona 
«Libri» e la biblioteca di 
interesse.
Puoi ricercare il libro in base a 
diversi criteri: Autore, Titolo, 
Soggetto, Editore ed Anno di 
pubblicazione.
In questo esempio è stato 
inserito l’autore (puoi 
combinare anche più opzioni di 
ricerca). Clicca poi su Cerca



Cliccando su Scheda, si visualizza la descrizione 
completa del libro



Se stai cercando un testo 
d’esame, clicca su Libri dei 
corsi, scrivi nel box di ricerca 
parte del titolo o il cognome 
del docente o il nome 
dell’insegnamento e clicca poi 
su CERCA. 
Nelle schede dei libri trovati il 
termine “neurologia” è 
presente nel titolo e/o nel 
nome dell’insegnamento.



Se stai cercando un ebook, non 
selezionare alcuna biblioteca, 
clicca su Ejournal e ebook,   
scrivi nel box di ricerca parte 
del titolo e clicca poi su CERCA, 
A questo punto:

1. clicca su Links
2. clicca sul link proposto
3. segui le istruzioni (in 

questo caso inserisci le 
credenziali istituzionali).

Accederai direttamente 
all’ebook.

1

2

3



Spazio personale MyBiblio

Per accedere al tuo spazio 
personale, clicca su MyBiblio e 
poi sul bottone rosso «Se hai un 
account UPO clicca qui».
Inserisci quindi le tue credenziali e 
dai il consenso al rilascio delle 
informazioni personali flaggando 
«Ricordare» e cliccando su «Sì, 
conferma» 



Spazio personale MyBiblio
Ora al posto di MyBiblio leggerai il 
tuo nome e cognome.
In questo spazio virtuale puoi:
• visualizzare i tuoi Dati personali 

e personalizzare il tuo profilo
• trovare eventuali Messaggi

inviati dalla/e tua/e biblioteca/e 
• verificare la tua situazione (p.e. 

eventuali sospensioni dal 
servizio di prestito) presso le 
Biblioteche in cui sei iscritto

• richiedere, prorogare i tuoi 
prestiti,  prenotare libri al 
momento non disponibili

• prenotare un posto in sala 
lettura

• visualizzare i Prestiti conclusi, 
quelli in corso e le tue 
Prenotazioni

• annullare richieste di prestito e  
prenotazioni

• creare e visualizzare Liste
bibliografiche

• salvare e visualizzare Ricerche
bibliografiche

• inviare Suggerimenti di acquisto 
alla biblioteca e visualizzare 
quelli inseriti in precedenza.



Spazio personale MyBiblio: Richiesta di prestito
Per richiedere un libro in prestito, effettua la ricerca nel catalogo e clicca 
poi su Richiesta prestito. Riceverai un messaggio di conferma in cui ti viene 
chiesto di  prenotare il giorno e l’orario di ritiro in  biblioteca (non è 
possibile selezionare il giorno corrente, ma solo quelli successivi). Nella 
schermata successiva clicca su Effettua una nuova prenotazione.

Nella schermata successiva, se non già indicato, seleziona 
dal menu a tendina accanto alla voce Proprietario* la 
biblioteca presso la quale vuoi effettuare la prenotazione 
ed accanto alla voce Risorsa* «Ritiro prestiti ed articoli, 
riconsegna prestiti».  A questo punto prenota la fascia 
oraria disponibile a te congeniale selezionando 1 dal 
menu a tendina corrispondente. Clicca poi su Inserisci.  
Riceverai conferma dell’avvenuta prenotazione. 
Se vuoi annullare la richiesta di prestito, è possibile farlo 
sempre dalla sezione Prestiti del tuo spazio personale 
cliccando sulla crocetta rossa. Se annulli la richiesta di 
prestito, ricordati anche di eliminare, sempre cliccando 
sulla crocetta rossa, la prenotazione che visualizzi nella 
sezione Prenotazioni.
Attenzione! Anche se richiedi più libri in prestito, effettua 
una sola prenotazione.
. 



Spazio personale MyBiblio: Prestiti 
Cliccando su Prestiti, 
visualizzi i prestiti in corso, 
eventuali richieste di 
prestito e prenotazioni di 
libri al momento non 
disponibili.
Tre giorni prima della 
scadenza riceverai una 
comunicazione via mail in 
cui ti verrà richiesto di 
restituire il libro entro i 5 
giorni successivi la data di 
scadenza oppure di 
prorogare il tuo prestito.
Cliccando su «Letti e 
consultati» visualizzi i 
prestiti e le consultazioni 
ormai concluse.



Spazio personale MyBiblio: Proroga 
prestiti 

Per prorogare i tuoi prestiti puoi 
contattare la biblioteca via mail 
(biblioteca.med@uniupo.it), 
telefonicamente (0321 375560 
oppure 0321 660535) oppure 
puoi farlo tu nella sezione Prestiti
del tuo spazio personale. È 
possibile richiedere una sola 
proroga a partire dai 3 giorni 
precedenti la scadenza del 
prestito nel caso in  cui il libro non 
sia stato prenotato da altro 
utente. 
Per farlo, clicca su Proroga il tuo 
prestito. 
Riceverai un messaggio di 
conferma con l’indicazione della 
nuova data di scadenza del 
prestito. A questo punto clicca su 
Esci.

mailto:biblioteca.med@uniupo.it


Spazio personale MyBiblio: Prenotazione di libri in 
prestito

Se dopo aver eseguito la ricerca scopri che il libro è in prestito, puoi 
inserire una prenotazione cliccando su Prenotazione documento: riceverai 
un messaggio di avvenuta prenotazione. Non appena il libro verrà 
restituito, ne verrai informato via mail ed avrai 3 giorni di tempo per recarti 
in biblioteca a registrare il prestito. Trascorsi i 3 giorni il libro verrà 
ricollocato a scaffale. 
Se vuoi annullare la prenotazione, è possibile farlo sempre dalla sezione 
Prestiti del tuo spazio personale cliccando sulla crocetta rossa.



Spazio personale MyBiblio: Prenotazione del posto 
in sala lettura 

Se vuoi prenotare un posto in sala lettura, clicca su Prenotazioni e nella 
schermata successiva su Effettua una nuova prenotazione.

Nella schermata successiva, se non già indicato, seleziona 
dal menu a tendina accanto alla voce Proprietario* la   
«Biblioteca Interdipartimentale di Medicina» e dalla voce 
Risorsa*  seleziona «Sala lettura».  A questo punto prenota 
la fascia oraria disponibile a te congeniale selezionando 1
dal menu a tendina corrispondente. Clicca poi su Inserisci.  
Riceverai conferma dell’avvenuta prenotazione. 
Se vuoi annullare la prenotazione, è possibile farlo sempre 
dalla sezione Prenotazioni del tuo spazio personale 
cliccando sulla crocetta rossa. 
Attenzione! Non è possibile selezionare il giorno corrente, 
ma solo quelli successivi. 



App per mobile
L'App biblioUPO ti consente di accedere ai 
seguenti servizi:
• cercare libri 
• filtrare e raffinare la ricerca tramite 

classificazione a faccette: tag, autori, 
anno, tipo materiale, natura, etc.

• conoscere la disponibilità dei documenti
• richiedere libri in prestito, prenotare o 

prorogare i prestiti
• prenotare appuntamenti per il ritiro dei 

libri richiesti in prestito e di articoli
• prenotare un posto in sala lettura
• salvare e gestire le bibliografie personali 

sincronizzate con il portale
• suggerire alle biblioteche acquisti di libri
• visualizzare e gestire il tuo stato lettore
• scrivere e leggere commenti, condividere 

con i social network eventi, news, titoli, 
…

• ricevere i messaggi delle biblioteche.

Per scaricarla, vai alla sezione APP nella 
home page di biblioUPO.


